                       РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

                        БЕЛГОРОДСКАЯ ОБЛАСТЬ

АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
                    «КРАСНОЯРУЖСКИЙ РАЙОН»

                         ПОСТАНОВЛЕНИЕ

 21.11. 2011г.                                                                           № 182
Об утверждении административных
регламентов по реализации органами
местного самоуправления функций 

и  услуг, предоставляемых  архивным 

отделом администрации района

Во исполнение Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», распоряжения Правительства РФ от 17.12.2009 г. № 1993-р «Об утверждении сводного перечня первоочередного государственных и муниципальных услуг, предоставляемых в электронном виде, постановления Правительства Белгородской области от 29.01.2010 г. № 34-пп «О системе мер по развитию информационного общества и формированию электронного правительства в Белгородской области на 2010 – 2012 годы», и в целях координации  работы по исполнению муниципальных услуг постановляю: 

1. Утвердить административные регламенты (прилагаются) по реализации органами местного самоуправления услуг (функций), предоставляемых архивным отделом администрации Краснояружского района  в рамках переданных полномочий:

- по предоставлению муниципальной  услуги «Организация информационного обеспечения граждан, органов государственной власти, местного самоуправления, организаций и общественных объединений на основе документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов»;
- по предоставлению муниципальной услуги «Организация исполнения запросов юридических лиц, российских и иностранных граждан, а также лиц без гражданства, связанных с реализацией их законных прав и свобод, оформление в установленном порядке архивных справок, направляемых в иностранные государства»;
- по исполнению муниципальной  функции «Оказание методической и практической помощи в работе по организации документов в делопроизводстве, отбору документов в состав Архивного фонда Российской Федерации и подготовке передачи их на постоянное хранение, ведению учета документов Архивного фонда Российской Федерации, находящихся на временном хранении, подготовке нормативных и методических документов по вопросам делопроизводства и архивного дела». 

2. Архивному  отделу администрации Краснояружского района в практической деятельности руководствоваться административными регламентами по реализации органами местного самоуправления услуг, предоставляемых в рамках переданных полномочий по предоставлению государственных услуги и исполнению функций.

  3. Контроль за выполнением постановления возложить на заместителя главы администрации, руководителя аппарата главы администрации Краснояружского района Бондарь А. И.
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Глава администрации

Краснояружского района                                                                           В. Бурба

