РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

БЕЛГОРОДСКАЯ ОБЛАСТЬ

АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА «КРАСНОЯРУЖСКИЙ РАЙОН»

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

« 06 » марта 2013 года                                                                             № 45
Об утверждении Регламента предоставления

 муниципальной услуги
Во исполнение Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», распоряжения Правительства РФ от 17.12.2009 г. № 1993-р «Об утверждении сводного перечня первоочередных государственных и муниципальных услуг, предоставляемых в электронном виде», и в целях формирования целостного и эффективного механизма реализации вопросов местного значения, определения состава муниципальных услуг (функций), предоставляемых жителям Краснояружского района, постановляю:

1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление имущества, находящегося в муниципальной собственности муниципального района «Краснояружский район», по договорам аренды, безвозмездного пользования, доверительного управления и иным договорам, предусматривающим переход прав владения и (или) пользования в отношении имущества».

2. Информационно-техническому отделу администрации района (Куковякин И.Н.)  разместить  регламент на портале государственных и муниципальных услуг Белгородской области.

3. Контроль за исполнением данного постановления возложить на заместителя главы администрации по развитию сельских территорий Солошенко Л.А.
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Глава администрации

района                                                                                                         В.Бурба

Утвержден

                                                                      постановлением главы                      

                                                                      администрации района

                                                                      от «06» марта 2013 г. № 45
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

«Предоставление имущества, находящегося в муниципальной собственности муниципального района «Краснояружский район»,         по договорам аренды, безвозмездного пользования, доверительного управления и иным договорам, предусматривающим переход прав владения и (или) пользования в отношении имущества»

1. Общие положения

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление имущества, находящегося в муниципальной собственности муниципального района «Краснояружский район», по договорам аренды, безвозмездного пользования, доверительного управления и иным договорам, предусматривающим переход прав владения и (или) пользования в отношении имущества" (далее - административный регламент) разработан в целях повышения качества и доступности исполнения услуги и определяет сроки и последовательность соответствующих действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по осуществлению услуги (далее – муниципальная услуга).
1.2. Муниципальная услуга предоставляется управлением муниципальной собственности и земельных ресурсов администрации района (далее – уполномоченный орган).
1.3. Исполнение услуги осуществляется в соответствии с:
- Конституцией Российской Федерации;
- Гражданским Кодексом Российской Федерации;
- Федеральным законом от 2 мая 2006 года N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации";
- Федеральным законом от 6 октября 2003 года N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";
- Федеральным законом от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";
- Федеральным законом от 9 февраля 2009 года N 8-ФЗ "Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления";

- Федеральным законом от 26 июля 2006 года N 135-ФЗ "О защите конкуренции";
- Федеральным законом от 29 июля 1998 года N 135-ФЗ "Об оценочной деятельности в Российской Федерации";
- Федеральным законом от 25 июня 2002 года N 73-ФЗ "Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации";

- Федеральным законом от 24 июля 2007 года N 209-ФЗ "О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации";

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 15.06.2009 N 478 "О единой системе информационно-справочной поддержки граждан и организаций по вопросам взаимодействия с органами исполнительной власти и органами местного самоуправления с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет";

- Приказом  Федеральной антимонопольной службы от 10.02.2010 N 67 "О порядке проведения конкурсов или аукционов на право заключения договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав владения и (или) пользования в отношении государственного или муниципального имущества, и перечне видов имущества, в отношении которого заключение указанных договоров может осуществляться путем проведения торгов в форме конкурса";

- Уставом Муниципального образования Муниципальный район «Краснояружский район» Белгородской области;
- решением Муниципального совета Краснояружского района от 10.12.2012 г № 404 «Об утверждении «Порядка управления и распоряжения имуществом, находящимся в муниципальной собственности муниципального образования «Краснояружский район» Белгородской области»;

- решением Муниципального совета Краснояружского района от 16.03.2012  года № 350 "Об утверждении Положения о предоставлении имущества, находящегося в муниципальной собственности муниципального образования – муниципальный район «Краснояружский район» Белгородской области, по договорам аренды, безвозмездного пользования, доверительного управления и иным договорам, предусматривающим переход прав владения и (или) пользования в отношении имущества";

- решением Муниципального совета Краснояружского района от 26 января 2009 года N 101 "Об утверждении Положения «О порядке формирования, ведения и опубликования перечня муниципального имущества, предназначенного для передачи во владение и (или) пользование  на долгосрочной основе субъектам малого и среднего предпринимательства и организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства»";
- распоряжением главы администрации Краснояружского района от 6.04.2009 года №  231 «Об утверждении перечня муниципального имущества».
1.4. Получателями муниципальной услуги (далее - Заявители) являются: любое юридическое или физическое лицо, имеющее право в соответствии с законодательством Российской Федерации, Белгородской области, муниципального образования, либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном законодательством полномочиями, выступать от их имени при взаимодействии с соответствующими органами и организациями при предоставлении муниципальной услуги.

1.5.  Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги.
1.5.1. Информация о месте нахождения, графике работы и контактных телефонах уполномоченного органа.
Местонахождение уполномоченного органа: 309420, Белгородская область, Краснояружский  район, поселок Красная Яруга, улица Центральная, дом 55.
Режим работы: понедельник - пятница: с 08-00 до 17-00, перерыв: с 12-00 до 13-00;

суббота, воскресенье, праздничные дни - выходные дни.
Контактный телефон: 8(47-263) 45-5-77,46-3-10.
Адрес официального сайта администрации Краснояружского района в сети Интернет, содержащего информацию о предоставлении муниципальной услуги: www.yaruga.belnet.ru.

Адрес электронной почты администрации Краснояружского района:  yaruga@ky.belregion.ru  
Портал государственных и муниципальных услуг: www.gosuslugi31.ru.
1.5.2. Пути получения информации о порядке предоставления муниципальной услуги.
1.5.2.1. Индивидуальное консультирование. 
При ответах на устные обращения, в том числе телефонные звонки,  по вопросам предоставления услуги специалисты управления подробно информируют обратившихся. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании управления, в которое позвонил гражданин, а также содержать информацию о фамилии, имени и отчестве специалиста управления, принявшего звонок. 
1.5.2.2. Публичное письменное консультирование.  
На письменные обращения по вопросам предоставления муниципальной услуги ответ излагается в простой, четкой и понятной форме и направляется в виде почтового отправления в адрес заявителя с указанием фамилии, имени и отчества, номера телефона исполнителя, по желанию заявителя ответ выдается ему на руки.
1.5.2.3. Консультирование по адресу электронной почты: yaruga@ky.belregion.ru  

Обращения по вопросам предоставления муниципальной услуги, поступающие по электронной почте, исполняются аналогично документам на бумажных носителях. Подготовленный ответ направляется заявителю по указанному в электронном обращении почтовому адресу.
Информация, предоставляемая заинтересованным лицам о муниципальной услуге, является открытой и общедоступной.
1.6. Консультации предоставляются по следующим вопросам:
- о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги;
- об особенностях предоставления муниципальной услуги юридическим и физическим лицам.
2. Стандарт предоставления  муниципальной услуги 

2.1.  Наименование муниципальной услуги - «Предоставление имущества, находящегося в муниципальной собственности муниципального района «Краснояружский район», по договорам аренды, безвозмездного пользования, доверительного управления и иным договорам, предусматривающим переход прав владения и (или) пользования в отношении имущества». 
2.2. Муниципальная услуга предоставляется администрацией муниципального района «Краснояружский район» Белгородской области  в лице управления муниципальной собственности и земельных ресурсов администрации района (далее – уполномоченный орган).
2.3. В предоставлении муниципальной услуги принимают участие органы исполнительной власти  и организации, представляющие управлению муниципальной собственности и земельных ресурсов администрации района в порядке межведомственного взаимодействия сведения и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги:

- Управление Федеральной налоговой службы по Белгородской области (адрес: 308000, г. Белгород, ул. Преображенская, 61, телефон: (4722) 30-15-35, адрес официального сайта в сети Интернет: http://www.r31.nalog.ru, адрес электронной почты: u31@r31.nalog.ru);

- Управление Федеральной антимонопольной службы по Белгородской области (308000 г. Белгород, ул. Преображенская, д. 82, телефон: (4722) 32-16-92, адрес официального сайта в сети Интернет: http://belgorod.fas.gov.ru, адрес электронной почты: to31@fas.gov.ru);

- управление культуры Белгородской области (адрес: 308000, г. Белгород, Гражданский проспект, 41, телефон: (4722) 27-59-05, адрес официального сайта в сети Интернет: http://www.belkult.ru, адрес электронной почты: belkult@belkult.ru);

- отраслевые органы исполнительной власти, которые выступают от имени Краснояружского района учредителем муниципальных учреждений района;

- юридические лица и индивидуальные предприниматели, оказывающие услуги по оценке рыночной стоимости в соответствии с законодательством Российской Федерации об оценочной деятельности.

2.4. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является:
- заключение договора аренды, безвозмездного пользования, доверительного управления имуществом, являющимся муниципальной собственностью муниципального района «Краснояружский район»;
- направление заявителю письменного уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

2.5. Срок предоставления информации о предоставлении муниципальной услуги заявителю:

 - при личном обращении в уполномоченный орган за консультацией - время ожидания - не более 20 минут, время консультации - не более 15 минут;

- по письменному обращению в уполномоченный орган - письменный ответ по вопросу, поставленному в обращении, направляется заявителю в срок не более 20 рабочих дней с даты регистрации обращения уполномоченным органом.

2.6. При предоставлении муниципального имущества казны Краснояружского района  по договору срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 62 рабочих дня со дня поступления в управление муниципальной собственности и земельных ресурсов администрации района заявления. 
2.7. В случае если предоставление муниципального имущества по договору является муниципальной преференцией, предоставляемой с предварительного согласия антимонопольного органа, срок предоставления муниципальной услуги продлевается на 2 рабочих дня и срок, предусмотренный для рассмотрения заявления о даче согласия на предоставление муниципальной преференции и принятия антимонопольным органом решения о даче согласия на предоставление муниципальной преференции (об отказе в предоставлении муниципальной преференции), предусмотренный административным регламентом Федеральной антимонопольной службы по исполнению государственной функции по рассмотрению заявлений о даче согласия на предоставление государственной или муниципальной преференции, утвержденным Приказом Федеральной антимонопольной службы от 16 декабря 2009 года N 841 "Об утверждении административного регламента Федеральной антимонопольной службы по исполнению государственной функции по рассмотрению заявлений о даче согласия на предоставление государственной или муниципальной преференции".
2.8. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги указаны в п. 1.3. настоящего Регламента.
2.9. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.10. Муниципальная услуга предоставляется на основании надлежаще оформленного заявления на предоставление имущества, находящегося в муниципальной собственности муниципального района «Краснояружский район», по договорам аренды (безвозмездного пользования, доверительного управления и иным договорам, предусматривающим переход прав владения и (или) пользования в отношении имущества) (приложение N 1, 2) (далее - заявление).

2.10.1. К заявлению о предоставлении муниципального имущества по договору прилагаются следующие документы:

1)  копии учредительных документов заявителя - юридического лица;

2)  документы, подтверждающие полномочия руководителя или иного лица, подписавшего заявление, на осуществление действий от имени заявителя - юридического лица;

3) решение уполномоченного органа юридического лица об одобрении заключения договора, если заключение такого договора является для юридического лица в соответствии с действующим законодательством и учредительными документами совершением крупной сделки или сделки, в отношении которой имеется заинтересованность;

4) копия документа, удостоверяющего личность заявителя - физического лица;

5) нотариально удостоверенное согласие супруга заявителя - физического лица на заключение договора, если для заключения договора такое согласие необходимо в соответствии с требованиями действующего законодательства;

6) иные документы, необходимые для направления в антимонопольный орган заявления о даче согласия на предоставление муниципальной преференции, в соответствии с перечнем, установленным Федеральным законом от 26 июля 2006 года N 135-ФЗ "О защите конкуренции" (представляются заявителем в том случае, если предоставление муниципального имущества по договору без проведения конкурса, аукциона является в соответствии с требованиями антимонопольного законодательства государственной преференцией).
2.11.  В заявлении о предоставлении муниципального имущества по договору указывается вид договора, характеристики, позволяющие однозначно идентифицировать муниципальное имущество, которое заявитель предполагает получить по договору, цель использования имущества и предполагаемый срок договора. 
Заявитель, относящийся к субъектам малого и среднего предпринимательства по критериям, установленным действующим законодательством Российской Федерации, также указывает в заявлении о предоставлении муниципального имущества по договору следующие сведения: среднюю численность работников, объем выручки от реализации товаров (работ, услуг) без учета налога на добавленную стоимость, балансовую стоимость активов (остаточную стоимость основных средств и нематериальных активов) за предшествующий календарный год.
2.12. К документам (сведениям), необходимым для рассмотрения вопроса о предоставлении по договору муниципального имущества, которые находятся в распоряжении других органов исполнительной власти, государственных органов, органов местного самоуправления, организаций и получение которых в процессе оказания муниципальной услуги осуществляется управлением муниципальной собственности и земельных ресурсов, как уполномоченным органом по оказанию муниципальной услуги самостоятельно в соответствии с требованиями Федерального закона 27 июля 2010 года N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", относятся:

1) выписка из Единого государственного реестра юридических лиц или Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей в отношении лица, с которым предполагается заключить договор;

2) экспертное заключение по результатам проведенной учредителем учреждения, являющегося объектом социальной инфраструктуры для детей, имущество которого предлагается предоставить по договору, экспертной оценки последствий заключения договора аренды в соответствии с требованиями Федерального закона от 24 июля 1998 года N 124-ФЗ "Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации";

3) письменное согласие органа, уполномоченного в сфере охраны памятников истории и культуры, на заключение договора в отношении объекта культурного наследия, находящегося в собственности области.
2.13. Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является:

- в собственности муниципального образования отсутствуют объекты имущества, которые могут быть предоставлены в аренду;

- с заявлением обратилось лицо, не подтвердившее свои полномочия;

- к заявлению (заявке) приложены документы, состав, форма или содержание которых не соответствуют требованиям действующего законодательства;

- не предоставление заявителем полного пакета документов, предусмотренного настоящего административного регламента, в установленный срок.
2.14. Документы, указанные в пункте 2.12. Регламента, не могут быть затребованы у заявителя. Заявитель вправе представить указанные документы и сведения по собственной инициативе. Если такие документы не представлены, то они запрашиваются уполномоченным органом в органах исполнительной власти, в чьем ведомстве находятся указанная документация.
2.15. При подаче заявления о предоставлении муниципального имущества по договору в управление муниципальной собственности и земельных ресурсов, как уполномоченный орган по предоставлению муниципальной услуги, лично заявителем (его уполномоченным представителем) копии документов, необходимых для рассмотрения вопроса о предоставлении по договору муниципального имущества, составляющего казну Краснояружского района, могут быть заверены ответственным сотрудником управления, при предъявлении ему оригиналов документов, после чего оригиналы документов возвращаются заявителю.
2.16. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 20 минут.
2.17. Заявление о предоставлении муниципальной услуги, поступившее посредством почтовой связи или электронной почты, регистрируется  в течение 1 рабочего дня с момента поступления в администрацию района. При личном обращении заявителя заявление регистрируется  в журнале регистрации уполномоченного лица непосредственно при обращении.
2.18. Требования к месту предоставления муниципальной услуги.
2.18.1. Помещение для предоставления муниципальной услуги размещается на третьем этаже административного здания, расположенного 
по адресу:  Белгородская область, Краснояружский район, поселок Красная Яруга, улица Центральная, дом 55.
2.18.2. Места для ожидания подачи заявки о предоставлении муниципальной услуги оборудованы:
- местами для сидения (стулья). Количество мест для сидения определено исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании;
- местами общего пользования (в том числе туалетной комнатой);
- столом для оформления документов, канцелярскими принадлежностями (бумага, ручка).
2.18.3.  Рабочие места специалистов, ответственных за предоставление муниципальной услуги, оборудованы компьютерами и оргтехникой.
2.18.4. Информационные стенды располагаются непосредственно рядом с кабинетом (рабочим местом) специалиста.
На информационных стендах, на официальном сайте администрации района  размещаются следующие информационные материалы:
- сведения о нормативных актах по вопросам исполнения муниципальной услуги;
- перечень документов, прилагаемых к заявлению о предоставлении муниципальной услуги, в соответствии с пунктом 2.10.1. административного регламента;
- бланки заявления;
- блок-схема по предоставлению муниципальной услуги.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения

административных процедур, требования к порядку их

выполнения, в том числе особенности выполнения

административных процедур в электронной форме

3.1. Описание последовательности предоставления муниципальной услуги дано в блок-схеме (приложение N 3 к Регламенту).

Предоставление муниципальной услуги может также осуществляться в электронной форме, в том числе с использованием региональной информационной системы "Портал государственных и муниципальных услуг Белгородской области" и федеральной государственной информационной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)", универсальной электронной карты (и других средств, включая осуществление в рамках такого предоставления электронного взаимодействия между государственными органами, органами местного самоуправления, организациями и заявителями).

3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1. Прием заявления на предоставление в аренду (безвозмездное пользование, доверительное управление и иным договорам, предусматривающим переход прав владения и (или) пользования) муниципального имущества.
2. Определение способа предоставления муниципальной услуги.

3. Предоставление муниципальной услуги без проведения торгов:

1) Если способом предоставления муниципальной услуги является ст. 17.1 "Особенности порядка заключения договоров в отношении государственного и муниципального имущества" Федерального закона от 26 июля 2006 года N 135-ФЗ "О защите конкуренции":

- прием заявления и документов, необходимых для принятия решения о предоставлении муниципальной услуги без проведения торгов, при условии, что заявитель соответствует требованиям, указанным в п. 3.1.3.1. Регламента;

- формирование дела по заявлению при предоставлении муниципальной услуги без проведения торгов;

- рассмотрение сформированного дела по заявлению и принятие решения о предоставлении муниципальной услуги без проведения торгов либо об отказе заявителю в предоставлении муниципальной услуги;

- подготовка уполномоченным органом распоряжения о предоставлении имущества в аренду (безвозмездное пользование, доверительное управление и иным договорам, предусматривающим переход прав владения и (или) пользования) без проведения торгов;

- заключение договора аренды (безвозмездного пользования, доверительного управления и иных договоров, предусматривающих переход прав владения и (или) пользования) муниципального имущества с заявителем.

2) Если способом предоставления муниципальной услуги является гл. 5 "Предоставление государственных или муниципальных преференций" Федерального закона от 26 июля 2006 года N 135-ФЗ "О защите конкуренции":

- прием заявления и документов, необходимых для принятия решения о предоставлении муниципальной услуги без проведения торгов;

- формирование дела по заявлению при предоставлении муниципальной услуги без проведения торгов;

- рассмотрение сформированного дела и принятие решения о направлении сформированного дела на согласование в ФАС по Белгородской области (проект акта, которым предусматривается предоставление муниципальной преференции, с указанием цели предоставления и размера такой преференции, если она предоставляется путем передачи имущества);
- согласование уполномоченным органом сформированного дела о предоставлении муниципальной услуги без проведения торгов в ФАС по Белгородской области;
- принятие решения о заключении договора аренды (безвозмездного пользования, доверительного управления и иных договоров, предусматривающих переход прав владения и (или) пользования) с заявителем без проведения торгов путем предоставления муниципальной преференции;

- заключение договора аренды (безвозмездного пользования, доверительного управления и иных договоров, предусматривающих переход прав владения и (или) пользования) муниципального имущества с заявителем.

4. Предоставление муниципальной услуги по итогам проведения торгов (подготовка распорядительного акта о проведении торгов):

1) прием уполномоченным органом заявки для участия в торгах;
2) принятие решения Комиссией по торгам о признании заявителя участником торгов;

3) проведение торгов по продаже права на заключение договора аренды (безвозмездного пользования, доверительного управления и иных договоров, предусматривающих переход прав владения и (или) пользования);

4) заключение договора аренды (безвозмездного пользования, доверительного управления и иных договоров, предусматривающих переход прав владения и (или) пользования) муниципального имущества с заявителем.

3.1.2. Прием заявления на предоставление в аренду (безвозмездное пользование, доверительное управление и иным договорам, предусматривающим переход прав владения и (или) пользования) муниципального имущества.
Типовая форма заявлений о предоставлении в аренду (безвозмездное пользование, доверительное управление и иным договорам, предусматривающим переход прав владения и (или) пользования)  муниципального имущества представлена в приложении N 1,2  к Регламенту.

3.1.2.1. Регистрация заявлений осуществляется в соответствии с пунктом 2.17. настоящего Регламента.
Заявителю выдается расписка  в получении заявления, в рамках предоставления муниципальной услуги  "Предоставление имущества, находящегося в муниципальной собственности муниципального района «Краснояружский район», по договорам аренды, безвозмездного пользования, доверительного управления и иным договорам, предусматривающим переход прав владения и (или) пользования в отношении имущества", а также прилагаемых к нему документов (приложение № 4).
3.1.2.2. Зарегистрированные документы заявителя в порядке делопроизводства передаются главе администрации Краснояружского района для рассмотрения и оформления на заявлении визы.
3.1.2.3. Рассмотрение заявления.
Основанием для начала исполнения административной процедуры по рассмотрению заявления является регистрация указанного заявления в журнале  входящих документов управления муниципальной собственности и земельных ресурсов администрации района. 
Зарегистрированное и завизированное главой администрации района заявление с пакетом документов поступает специалисту управления муниципальной собственности и земельных ресурсов для: 
- заключения договора аренды, безвозмездного пользования, доверительного управления имуществом, являющимся муниципальной собственностью муниципального района «Краснояружский район»;
- направление заявителю письменного уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.1.3. Определение способа предоставления муниципальной услуги.

Критериями для выбора способа предоставления муниципальной услуги являются требования Федерального закона от 26 июля 2006 года N 135-ФЗ "О защите конкуренции".

3.1.3.1. Без проведения торгов имущество в аренду (безвозмездное пользование, доверительное управление и иным договорам, предусматривающим переход прав владения и (или) пользования) предоставляется:

1) на основании международных договоров Российской Федерации (в том числе межправительственных соглашений), федеральных законов, устанавливающих иной порядок распоряжения этим имуществом, актов Президента Российской Федерации, актов Правительства Российской Федерации, решений суда, вступивших в законную силу;

2) государственным органам, органам местного самоуправления, а также государственным внебюджетным фондам, Центральному банку Российской Федерации;

3) государственным и муниципальным учреждениям;

4) некоммерческим организациям, созданным в форме ассоциаций и союзов, религиозных и общественных организаций (объединений) (в том числе   политическим   партиям,    общественным  движениям, общественным 
фондам, общественным учреждениям, органам общественной самодеятельности, профессиональным союзам, их объединениям (ассоциациям), первичным профсоюзным организациям), объединений работодателей, товариществ собственников жилья, социально ориентированным некоммерческим организациям при условии осуществления ими деятельности, направленной на решение социальных проблем, развитие гражданского общества в Российской Федерации;

5) адвокатским, нотариальным, торгово-промышленным палатам;

6) образовательным учреждениям независимо от их организационно-правовых форм, медицинским учреждениям частной системы здравоохранения;

7) для размещения сетей связи, объектов почтовой связи;
8) лицу, обладающему правами владения и (или) пользования сетью инженерно-технического обеспечения, в случае если передаваемое имущество является частью соответствующей сети инженерно-технического обеспечения и данные часть сети и сеть являются технологически связанными в соответствии с законодательством о градостроительной деятельности;

9) лицу, с которым заключен государственный или муниципальный контракт по результатам конкурса или аукциона, проведенных в соответствии с Федеральным законом от 21 июля 2005 года N 94-ФЗ "О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд", если предоставление указанных прав было предусмотрено конкурсной документацией, документацией об аукционе для целей исполнения этого государственного или муниципального контракта. Срок предоставления указанных прав на такое имущество не может превышать срок исполнения государственного или муниципального контракта;

10) на срок не более чем тридцать календарных дней в течение шести последовательных календарных месяцев (предоставление указанных прав на такое имущество одному лицу на совокупный срок более чем тридцать календарных дней в течение шести последовательных календарных месяцев без проведения конкурсов или аукционов запрещается);

11) взамен недвижимого имущества, права в отношении которого прекращаются в связи со сносом или с реконструкцией здания, строения, сооружения, которыми или частью которых является такое недвижимое имущество, либо в связи с предоставлением прав на такое недвижимое имущество государственным или муниципальным образовательным учреждениям, медицинским учреждениям. При этом недвижимое имущество, права на которое предоставляются, должно быть равнозначным ранее имевшемуся недвижимому имуществу по месту расположения, площади и определяемой в соответствии с законодательством Российской Федерации, регулирующим оценочную деятельность, стоимости. Условия, при которых недвижимое имущество признается равнозначным ранее имевшемуся недвижимому имуществу, устанавливаются федеральным антимонопольным органом;

12) правопреемнику приватизированного унитарного предприятия в случае, если такое имущество не включено в состав подлежащих приватизации активов приватизированного унитарного предприятия, но технологически и функционально связано с приватизированным имуществом и отнесено федеральными законами к объектам гражданских прав, оборот которых не допускается, или к объектам, которые могут находиться только в государственной или муниципальной собственности;

13) являющееся частью или частями помещения, здания, строения или сооружения, если общая площадь передаваемого имущества составляет не более чем двадцать квадратных метров и не превышает десять процентов площади соответствующего помещения, здания, строения или сооружения, права на которые принадлежат лицу, передающему такое имущество;
14) лицу, подавшему единственную заявку на участие в конкурсе или в аукционе, в случае если указанная заявка соответствует требованиям и условиям, предусмотренным конкурсной документацией или документацией об аукционе, а также лицу, признанному единственным участником конкурса или аукциона, на условиях и по цене, которые предусмотрены заявкой на участие в конкурсе или аукционе и конкурсной документацией или документацией об аукционе, но по цене не менее начальной (минимальной) цены договора (лота), указанной в извещении о проведении конкурса или аукциона. При этом для уполномоченного органа заключение предусмотренных настоящей частью договоров в этих случаях является обязательным;

15) передаваемое в субаренду или в безвозмездное пользование лицом, которому права владения и (или) пользования в отношении муниципального имущества предоставлены по результатам проведения торгов или в случае, если такие торги признаны несостоявшимися, либо в случае если указанные права предоставлены на основании государственного или муниципального контракта или на основании пункта 1;

16) в случае принятия решения о предоставлении муниципальной услуги согласно гл. 5 "Предоставление государственных или муниципальных преференций" Федерального закона от 26 июля 2006 года N 135-ФЗ "О защите конкуренции".

3.1.3.2. По результатам проведения торгов за право аренды (безвозмездное пользование, доверительное управление и иным договорам, предусматривающим переход прав владения и (или) пользования) муниципальное имущество предоставляется всем иным заявителям, за исключением случаев, указанных в п. 3.1.3.1.

Основанием для начала исполнения административной процедуры является зарегистрированное заявление на предоставление в аренду муниципального имущества.

Уполномоченный орган в срок не более 15 дней подготавливает ответ заявителю о возможности предоставления в аренду (безвозмездное пользование, доверительное управление и иным договорам, предусматривающим переход прав владения и (или) пользования)  указанного в заявлении имущества и способа предоставления муниципальной услуги:

- без торгов;

- по результатам проведения торгов,

с приложением перечня и форм документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Результатом исполнения административной процедуры является направление заявителю ответа в соответствии с зарегистрированным заявлением.

3.1.4. Предоставление муниципальной услуги без проведения торгов.
3.1.3.1. Если способом предоставления муниципальной услуги является ст. 17.1 "Особенности порядка заключения договоров в отношении государственного и муниципального имущества" Федерального закона от 26 июля 2006 года N 135-ФЗ "О защите конкуренции", то предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) Прием заявления и документов, необходимых для принятия решения о предоставлении муниципальной услуги без проведения торгов при условии, что заявитель соответствует требованиям, указанным в п. 3.1.3.1 Регламента.

Основанием для начала исполнения административной процедуры по приему заявления и документов от заявителя является обращение указанного заявителя в уполномоченный орган с заявлением и документами, перечисленными в пункте 2.10.1. раздела 2 Регламента.

Уполномоченный орган:

- проверяет представленный пакет документов, определяет соответствие документов установленным требованиям и принимает решение о приеме заявления или дает мотивированные пояснения о невозможности приема заявления.

Результатом исполнения административной процедуры является прием заявления и документов от заявителя либо мотивированный отказ о невозможности приема заявления.

Общее время приема документов от заявителя составляет не более 15 минут.

2) Формирование дела по заявлению при предоставлении муниципальной услуги без проведения торгов.

Основанием для начала исполнения административной процедуры по формированию дела по заявлению является зарегистрированное заявление с приложением необходимых документов.

Уполномоченный орган:

- анализирует полученные документы;

- формирует дело по заявлению.

Результатом исполнения административной процедуры является сформированное по заявлению дело.

Максимальный срок исполнения процедуры - не более 5 календарных дней.

3) Рассмотрение сформированного дела по заявлению и принятие решения о предоставлении муниципальной услуги без проведения торгов либо об отказе заявителю в предоставлении муниципальной услуги.
Основанием для начала исполнения административной процедуры является сформированное по заявлению дело.
Результатом исполнения административной процедуры является положительное решение о предоставлении в аренду (безвозмездное пользование, доверительное управление и иным договорам, предусматривающим переход прав владения и (или) пользования) муниципального имущества без проведения торгов либо в случае отрицательного решения - отказ в предоставлении муниципальной услуги, который оформляется в виде письменного мотивированного ответа заявителю.

Максимальный срок исполнения процедуры - не более 3-х календарных дней.

4) Подготовка уполномоченным органом распоряжения о предоставлении имущества в аренду  (безвозмездное пользование, доверительное управление и иным договорам, предусматривающим переход прав владения и (или) пользования) без проведения торгов.

Основанием для начала исполнения административной процедуры является решение о предоставлении в аренду (безвозмездное пользование, доверительное управление и иным договорам, предусматривающим переход прав владения и (или) пользования) муниципального имущества без проведения торгов.

Результатом исполнения административной процедуры является подготовленное уполномоченным органом распоряжение главы администрации района.

Максимальный срок исполнения административной процедуры - не более 10 календарных дней.

5) Заключение договора аренды (безвозмездного пользования, доверительного управления и иных договоров, предусматривающих переход прав владения и (или) пользования) муниципального имущества с заявителем.

Основанием для начала исполнения административной процедуры является соответствующее распоряжение главы администрации района о предоставлении муниципального имущества в аренду (безвозмездное пользование, доверительное управление и иным договорам, предусматривающим переход прав владения и (или) пользования).

Уполномоченный специалист готовит договор аренды с приложениями (расчет стоимости арендной платы, акт приема-передачи).

Результатом исполнения административной процедуры является заключение договора аренды с заявителем.

Максимальный срок исполнения процедуры - не более 10 календарных дней - если основанием для заключения договора аренды (безвозмездного пользования, доверительного управления и иных договоров, предусматривающих переход прав владения и (или) пользования) является соответствующее распоряжение.
3.1.3.2. Если способом предоставления муниципальной услуги является гл. 5 "Предоставление государственных или муниципальных преференций" Федерального закона от 26 июля 2006 года N 135-ФЗ "О защите конкуренции, то предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) Прием заявления и документов, необходимых для принятия решения о предоставлении муниципальной услуги без проведения торгов.

Основанием для начала исполнения административной процедуры по приему заявления и документов от заявителя является обращение указанного заявителя в уполномоченный орган с заявлением и документами, перечисленными в пункте 2.10.1. раздела 2 Регламента.

Уполномоченный орган:

- проверяет представленный пакет документов, определяет соответствие документов установленным требованиям и принимает решение о приеме заявления или дает мотивированные пояснения о невозможности приема заявления.
Результатом исполнения административной процедуры является прием заявления и документов от заявителя либо мотивированный отказ о невозможности приема заявления.

Общее время приема документов от заявителя составляет не более 1 часа.

2) Формирование дела по заявлению при предоставлении муниципальной услуги без проведения торгов.

Основанием для начала исполнения административной процедуры по формированию дела по заявлению является зарегистрированное заявление с приложением необходимых документов.

Уполномоченный орган:

- анализирует полученные документы;

- формирует дело по заявлению.

Результатом исполнения административной процедуры является сформированное по заявлению дело.

Максимальный срок исполнения процедуры - не более 5 календарных дней.

3) Рассмотрение сформированного дела по заявлению и принятие решения о направлении сформированного дела на согласование в ФАС по Белгородской области.

Основанием для начала исполнения административной процедуры является сформированное по заявлению дело.

Результатом исполнения административной процедуры является принятие Комиссией решения о направлении сформированного по заявлению дела на согласование в ФАС по Белгородской области либо отказ в предоставлении муниципальной услуги, который оформляется в виде письменного мотивированного ответа заявителю.
Максимальный срок исполнения процедуры - не более 5 календарных дней.
4) Согласование уполномоченным органом сформированного дела о предоставлении муниципальной услуги без проведения торгов в ФАС по Белгородской области.

Основанием для начала исполнения административной процедуры является направление сформированного по заявлению дела в ФАС по Белгородской области на согласование.

Результатом исполнения административной процедуры является решение ФАС по Белгородской области о согласовании либо о несогласовании предоставления муниципальной преференции.

В случае несогласования предоставления муниципальной преференции уполномоченным органом направляется мотивированный отказ заявителю.
Максимальный срок исполнения процедуры - не более одного месяца с даты получения ФАС по Белгородской области сформированного по заявлению заявителя дела. Однако при необходимости срок рассмотрения сформированного по заявлению заявителя дела может быть продлен решением ФАС по Белгородской области не более чем на два месяца.

5) Принятие решения о заключении договора аренды (безвозмездного пользования, доверительного управления и иных договоров, предусматривающих переход прав владения и (или) пользования) с заявителем без проведения торгов путем предоставления муниципальной преференции.

Основанием для начала исполнения административной процедуры является согласование ФАС по Белгородской области предоставления муниципальной преференции.

Результатом исполнения административной процедуры является распоряжение главы администрации района о предоставлении в аренду  (безвозмездного пользования, доверительного управления и иных договоров, предусматривающих переход прав владения и (или) пользования) муниципального имущества без проведения торгов.

Максимальный срок исполнения процедуры - не более 30 календарных дней.

6) Заключение договора аренды (безвозмездного пользования, доверительного управления и иных договоров, предусматривающих переход прав владения и (или) пользования)  муниципального имущества с заявителем.

Основанием для начала исполнения административной процедуры является распоряжение главы администрации района о предоставлении муниципального имущества в аренду (безвозмездного пользования, доверительного управления и иных договоров, предусматривающих переход прав владения и (или) пользования) без проведения торгов.

Уполномоченный специалист готовит договор аренды (безвозмездного пользования, доверительного управления и иных договоров, предусматривающих переход прав владения и (или) пользования)  с приложениями (расчет стоимости арендной платы, акт приема-передачи).
Результатом исполнения административной процедуры является заключение договора аренды (безвозмездного пользования, доверительного управления и иных договоров, предусматривающих переход прав владения и (или) пользования) с заявителем.

Максимальный срок исполнения процедуры - не более 5 календарных дней.

3.1.4. Предоставление муниципальной услуги по итогам проведения торгов осуществляется на основании инициативного предложения уполномоченного органа в виде информационного сообщения о проведении торгов в соответствии с Правилами и включает в себя следующие административные процедуры:

1) Прием уполномоченным органом заявки для участия в торгах.

Основанием для начала исполнения административной процедуры по приему уполномоченным органом заявки для участия в торгах является обращение заявителя в уполномоченный орган с заявкой в соответствии с информационным сообщением о проведении торгов.

Уполномоченный орган:

- присваивает заявке порядковый номер и регистрирует ее в день поступления в журнале регистрации с указанием даты приема, наименования заявителя, адреса заявителя, содержания обращения;

- по требованию заявителя выдает расписку в получении заявки с указанием даты и времени ее получения.

Результатом исполнения административной процедуры является прием заявки от заявителя.
Общее время приема документов от заявителя при личном обращении составляет не более 15 минут.

2) Принятие решения Комиссией о признании заявителя участником торгов.

Основанием для начала исполнения административной процедуры является заявка заявителя для участия в торгах.

Комиссия в день окончания рассмотрения заявок подписывает протокол рассмотрения заявок на участие в торгах.

Результатом исполнения административной процедуры является направление заявителю уведомления о принятом Комиссией решении не позднее дня, следующего за днем подписания указанного протокола.

Максимальный срок исполнения процедуры:

- 51 дня - при проведении торгов в форме конкурса;

- 38 дня - при проведении торгов в форме аукциона.

3) Проведение процедуры торгов по оценке и сопоставлению заявок на участие в конкурсе или по проведению аукциона по продаже права на заключение договора аренды (безвозмездного пользования и иных договоров, предусматривающих переход прав владения и (или) пользования).
Основанием для начала исполнения административной процедуры является информационное сообщение о дате и времени проведения вышеуказанных процедур торгов по продаже права на заключение договора аренды (безвозмездного пользования и иных договоров, предусматривающих переход прав владения и (или) пользования).

Результатом исполнения административной процедуры является подписание Комиссией соответствующего протокола о результатах торгов.

Максимальный срок исполнения процедуры:

- 10 дней - при проведении торгов в форме конкурса;

- 1 день - при проведении торгов в форме аукциона.

4) Направление протокола о результатах торгов и проекта договора аренды (безвозмездного пользования) муниципального имущества заявителю - победителю торгов.

Основанием для начала исполнения административной процедуры является протокол о результатах торгов.

Результатом исполнения административной процедуры является направление заявителю - победителю торгов протокола о результатах торгов и проекта договора аренды (безвозмездного пользования и иных договоров, предусматривающих переход прав владения и (или) пользования) муниципального имущества, который составляется путем включения условий исполнения договора, предложенных победителем конкурса в заявке на участие в конкурсе, в проект договора, прилагаемый к конкурсной документации, и путем включения цены договора, предложенной победителем аукциона, в проект договора, прилагаемый к документации об аукционе.

Максимальный срок исполнения процедуры - в течение 3-х рабочих дней с даты подписания протокола о результатах торгов.

4. Порядок и формы контроля за исполнением
административного регламента
4.1. Порядок   осуществления    текущего  контроля  за соблюдением и 
исполнением ответственными должностными лицами положений административного регламента.

4.1.1. Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется начальником управления муниципальной собственности и земельных ресурсов администрации района путем проведения проверок соблюдения и исполнения специалистами положений настоящего административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации, Белгородской области и  Краснояружского района.
4.1.2. Лица, ответственные за текущий контроль, проверяют исполнение должностными лицами, ответственными за предоставление муниципальной услуги, положений настоящего административного регламента.
4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги.

4.2.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений порядка регистрации и рассмотрения обращений, организации личного приема граждан.

4.2.2. Периодичность проведения проверок может носить плановый характер (на основании полугодовых или годовых планов работы) или внеплановый характер (по конкретному обращению заявителя).

4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые в ходе предоставления муниципальной услуги.

В случае выявления нарушений порядка и сроков предоставления муниципальной услуги осуществляется привлечение виновных лиц к дисциплинарной ответственности в соответствии с трудовым законодательством Российской Федерации.

4.4. Требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги.
В рамках контроля соблюдения порядка обращений проводится анализ содержания поступающих обращений, принимаются меры по своевременному выявлению и устранению причин нарушения прав, свобод и законных интересов граждан.

5. Порядок обжалования действий (бездействий) должностного лица,

а также принимаемого им решения при предоставлении

муниципальной услуги
5.1. Заявитель вправе подать жалобу на решения и (или) действия (бездействие) управления и (или) его должностных лиц, муниципальных служащих при предоставлении муниципальной услуги (далее - жалоба).

5.2. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
- нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

- нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

- требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Белгородской области для предоставления муниципальной услуги;
- отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Белгородской области и Краснояружского района для предоставления муниципальной услуги у заявителя;
- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Белгородской области и Краснояружского района;

- затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Белгородской области и Краснояружского района;
- отказ управления, должностного лица управления в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, либо нарушение установленного срока таких исправлений.
5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе или в электронном виде в администрацию района на имя главы администрации.

Жалоба, поданная в администрацию района, рассматривается главой администрации или по его поручению заместителем, курирующем земельно-имущественные отношения.

5.4. Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта администрации Краснояружского района (www.yaruga.belnet.ru.), портала государственных и муниципальных услуг Белгородской области (http://gosuslugi31.ru), а также может быть принята при личном приеме заявителя.
Личный прием заявителя для подачи жалобы в администрацию района осуществляется по адресу управления и графику работы, указанном в пункте 1.5 настоящего административного регламента.

В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может быть представлена:
- оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц);

- оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, заверенная печатью заявителя и подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц).
При подаче жалобы в электронном виде документы, указанные в настоящем пункте административного регламента, могут быть представлены в форме электронных документов, подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, при этом документ, удостоверяющий личность заявителя, не требуется.
5.5. Жалоба должна содержать:

- наименование управления, наименование должности и фамилию должностного лица управления либо муниципального служащего управления, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) управления, должностного лица управления либо муниципального служащего управления;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) управления, должностного лица управления либо муниципального служащего управления. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.6. Жалоба, поступившая в уполномоченный на ее рассмотрение орган, подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления.  Жалоба рассматривается в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа управления, должностного лица управления в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.7. По результатам рассмотрения жалобы уполномоченный на ее рассмотрение орган принимает одно из следующих решений:

- удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Белгородской области и Краснояружского района, а также в иных формах;
- отказывает в удовлетворении жалобы.

5.8. Ответ по результатам рассмотрения жалобы направляется заявителю не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в письменной форме.
В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:

- наименование органа, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) его должностного лица, принявшего решение по жалобе;

- номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;
- фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заявителя;

- основания для принятия решения по жалобе;

- принятое по жалобе решение;

- в случае если жалоба признана обоснованной - сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата муниципальной услуги;

- сведение о порядке обжалования принятого по жалобе решения.
По желанию заявителя ответ по результатам рассмотрения жалобы может быть представлен не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в форме электронного документа, подписанного электронной подписью уполномоченного на рассмотрение жалобы должностного лица департамента, вид которой установлен законодательством Российской Федерации.

5.9. Уполномоченный на рассмотрение жалобы орган вправе оставить жалобу без ответа в следующих случаях:

- если в жалобе не указаны фамилия гражданина или наименование юридического лица, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

- если в жалобе содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи (лицу, направившему жалобу, в течение 5 рабочих дней со дня регистрации жалобы направляется сообщение о недопустимости злоупотребления правом);

- если текст жалобы не поддается прочтению (лицу, направившему жалобу, в течение 5 дней со дня регистрации жалобы направляется сообщение о невозможности прочтения текста жалобы, если его фамилия (наименование) и почтовый адрес поддаются прочтению).

5.10. Заявители вправе обжаловать решения по жалобе, принятые уполномоченным на рассмотрение жалобы органом или его должностным лицом, в досудебном порядке или в суде в соответствии с законодательством Российской Федерации.
В досудебном порядке решение по жалобе, принятое начальником управления, может быть обжаловано путем направления жалобы заместителю главы администрации района, а решение, принятое заместителем главы администрации района, - в администрацию района – главе администрации в порядке, установленном настоящим административным регламентом для обжалования решений и (или) действий (бездействия) управления и (или) его должностных лиц, муниципальных гражданских служащих при предоставлении муниципальной услуги.
5.11. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

5.12. Информирование заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы осуществляется в порядке, установленном настоящим административным регламентом для информирования по вопросам предоставления муниципальной услуги.
5.13. Должностные лица администрации района, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, несут ответственность за нарушение порядка или сроков рассмотрения жалобы либо незаконный отказ или уклонение от принятия ее к рассмотрению в соответствии с действующим законодательством.


Приложение N 1
к административному регламенту предоставления муниципальной 
услуги "Предоставление имущества, находящегося в муниципальной собственности муниципального района «Краснояружский район», 

по договорам аренды, безвозмездного пользования, доверительного управления и иным договорам, предусматривающим переход прав 

владения и (или) пользования в отношении имущества "

Форма заявления

физического лица о предоставлении

муниципального имущества по договору

Главе администрации Краснояружского района

                                                          ____________________________________________
(Ф.И.О.)

от __________________________________________,

(полное наименование, ОГРНИП, ИНН)
почтовый адрес: _______________________________

_____________________________________________
телефон: _____________________________________

Заявление

о предоставлении по договору имущества,

находящегося в муниципальной собственности 
муниципального района «Краснояружский район»
В  соответствии с Положение о предоставлении имущества, находящегося в муниципальной собственности, по договорам аренды, безвозмездного пользования, доверительного управления и иным договорам, предусматривающим переход прав владения и (или) пользования в отношении имущества,  утвержденным  решением Муниципального         совета    от   16   марта  2012 года   N  350,     прошу      предоставить

___________________________________________________________________________

(Ф.И.О. заявителя полностью с указанием на наличие

статуса индивидуального предпринимателя)

ОГРНИП ______________________________, ИНН _______________________________,

по договору _____________________________________ на срок _____________________,

                                       (вид договора)

для использования в целях _____________________________________________________:

следующее    имущество,   находящееся   в   муниципальной собственности муниципального района – «Краснояружский район»  и составляющее казну Краснояружского района:

____________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
(характеристики, позволяющие однозначно идентифицировать имущество,

которое заявитель предполагает получить по договору: для недвижимого

имущества - указать наименование, адрес, площадь, кадастровый номер, для

помещений в здании - также указать номера на поэтажном плане технического

паспорта; для транспортных средств - указать марку, модель, государственный

регистрационный номер, идентификационный номер (VIN))

Подтверждаю, что ______________________________________________________

                                                                                    (Ф.И.О. заявителя)

является субъектом __________________________ предпринимательства в соответствии с

                                       (малого/среднего)

критериями,  установленными  статьей  4 Федерального закона от 24 июля 2007 года   N   209-ФЗ  "О  развитии  малого  и  среднего  предпринимательства в Российской  Федерации".  Средняя  численность  работников за предшествующий календарный  год  -  ___________  человек,  выручка  от реализации товаров, работ, услуг без учета НДС за предшествующий календарный год - ____________ рублей, балансовая стоимость активов - ____________ рублей <1>.
 О  готовности  результата  предоставления  государственной услуги прошу сообщить по телефону: _____________по электронной почте по адресу: _______________.

                                                 (указывается способ сообщения о готовности результата

                                                                          предоставления услуги)

 Приложение: 1. ________________________________________ на ______ л. в 1 экз.;

                             (наименование и реквизиты прилагаемого документа)
2. _____________________________________________________ на ______ л. в 1 экз.;

          (наименование и реквизиты прилагаемого документа)

                .... <2>
________________________________           ________________        "__" _________ 20__ г.

(Ф.И.О. заявителя (представителя                   (личная подпись)          (дата составления

       заявителя) <3>)                                                                                             заявления)

                                   М.П. <4>
--------------------------------

<1> Данный абзац включается в текст заявления в случае, если заявитель относится к субъектам малого или среднего предпринимательства.

<2> Перечисляются все документы, прилагаемые к заявлению.

<3> При подаче заявления уполномоченным представителем заявителя к заявлению также прилагается нотариально удостоверенная доверенность на право представления интересов заявителя при подаче заявления о предоставлении по договору муниципального имущества.

<4> Личная подпись физического лица, имеющего статус индивидуального предпринимателя, заверяется печатью индивидуального предпринимателя при ее наличии.


Приложение N 2
к административному регламенту предоставления муниципальной 

услуги "Предоставление имущества, находящегося в муниципальной собственности муниципального района «Краснояружский район», 

по договорам аренды, безвозмездного пользования, доверительного управления и иным договорам, предусматривающим переход прав 

владения и (или) пользования в отношении имущества "

Форма заявления

юридического лица о предоставлении

муниципального имущества по договору

    Фирменный бланк заявителя -                                      Главе администрации
       юридического лица                                                     Краснояружского района
               Дата, исх. N                                                          _____________________________
Заявление

о предоставлении по договору имущества,

находящегося в муниципальной собственности 

муниципального района «Краснояружский район»
    В  соответствии с Положение о предоставлении имущества, находящегося в муниципальной собственности, по договорам аренды, безвозмездного пользования, доверительного управления и иным договорам, предусматривающим переход прав владения и (или) пользования в отношении имущества,  утвержденным  решением Муниципального         совета    от   16   марта  2012 года   N  350,     прошу      предоставить

______________________________________________________________________________

(полное наименование заявителя - юридического лица)

ОГРН _________________________________, ИНН _________________________________,

по договору ___________________________________ на срок ________________________,

                                         (вид договора)

для использования в целях ______________________________________________________:

следующее    имущество,   находящееся   в   муниципальной собственности муниципального района – «Краснояружский район»  и составляющее казну Краснояружского района:

___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
(характеристики, позволяющие однозначно идентифицировать имущество,

которое заявитель предполагает получить по договору: для недвижимого

имущества - указать наименование, адрес, площадь, кадастровый номер, для

помещений в здании - также указать номера на поэтажном плане технического

паспорта; для транспортных средств - указать марку, модель, государственный

регистрационный номер, идентификационный номер (VIN))

    Подтверждаю, что _________________________________________________________

                                                  (наименование заявителя - юридического лица)

является субъектом ________________________ предпринимательства в соответствии с

                                           (малого/среднего)

критериями,  установленными  статьей  4 Федерального закона от 24 июля 2007 года   N   209-ФЗ  "О  развитии  малого  и  среднего  предпринимательства в Российской  Федерации".  Средняя  численность  работников за предшествующий календарный  год  -  ___________  человек,  выручка  от реализации товаров, работ, услуг без учета НДС за предшествующий календарный год - ____________ рублей, балансовая стоимость активов - ____________ рублей <1>.
 О  готовности  результата  предоставления  государственной услуги прошу сообщить по телефону: _____________по электронной почте по адресу: _______________.

                                                 (указывается способ сообщения о готовности результата

                                                                          предоставления услуги)

Приложение: 1. ________________________________________ на ______ л. в 1 экз.;

                             (наименование и реквизиты прилагаемого документа)
2. _____________________________________________________ на ______ л. в 1 экз.;

          (наименование и реквизиты прилагаемого документа)

                .... <2>
________________________________           ________________        "__" _________ 20__ г.

(Ф.И.О. , должность представителя               (личная подпись)              (дата составления

                         заявителя)                                                                                   заявления)

                                   М.П.

Сотрудник, ответственный за оформление заявления:

Ф.И.О., контактный телефон

--------------------------------

<1> Данный абзац включается в текст заявления в случае, если заявитель относится к субъектам малого или среднего предпринимательства.

<2> Перечисляются все документы, прилагаемые к заявлению.


Приложение N 3

к административному регламенту предоставления муниципальной 

услуги "Предоставление имущества, находящегося в муниципальной собственности муниципального района «Краснояружский район», 

по договорам аренды, безвозмездного пользования, доверительного управления и иным договорам, предусматривающим переход прав 

владения и (или) пользования в отношении имущества "

Блок-схема

предоставления муниципальной услуги

                    ┌───────────────────────────────────────────┐

                    │   Заявление на предоставление в аренду    │

                    │         муниципального имущества          │

                    └─────────────────────┬─────────────────────┘

                                          │                         ┌────────────────┐

                    ┌─────────────────────V─────────────────────┐   │    Отказ в     │

                    │Рассмотрение документов и принятие решения │   │ предоставлении │

                    │о предоставлении муниципальной услуги либо ├──>│ муниципальной  │

                    │     об отказе в предоставлении услуги     │   │     услуги     │

                    └─────────────────────┬─────────────────────┘   └────────────────┘

                                          │

        на торгах   ┌─────────────────────V──────────────────┐  без торгов

     ┌────────────┬─┤   Определение способа предоставления   ├─┬─────────────┐

     │            │ │          муниципальной услуги          │ │             │

     │            │ └────────────────────────────────────────┘ │    ┌────────┴───────┐

     │            │                                            │    │Принято решение │

┌────┴────┐   ┌───┴─────┐                   ┌──────────────────┴──┐ │о предоставлении│

│  торги  │   │торги не │                   │      Заявитель      │ │ муниципальной  │

│объявлены│   │объявлены│                   │    соответствует    │ │  преференции   │

└─┬───────┘   └────┬────┘                   │    требованиям,     │ │согласно ст. 19 │

  │                │                        │   предъявляемым к   │ │  ФЗ 135-ФЗ по  │

  │ ┌──────────────V────────────┐           │заключению договоров │ │ согласованию с │

  │ │    Принятие решения о     │           │аренды*без проведения│ │     ФАС по     │

  │ │проведении торгов за право │           │торгов (согласно ст. │ │  Белгородской  │

  │ │  аренды* муниципального   │           │   17.1 ФЗ 135-ФЗ)   │ │    области     │

  │ │         имущества         │           └────────┬────────────┘ └───────┬────────┘

  │ └──────────────┬────────────┘                    │                      │

  │                │                                 │       ┌──────────────V────────┐

  │                │                                 │       │  Формирование пакета  │

  │ ┌──────────────V───────────────────┐             │       │     документов по     │

  │ │    Проведение оценки рыночной    │             │       │  согласованию в ФАС   │

  │ │   стоимости аренды* имущества    │             │       │ Белгородской области  │

  │ └──────────────┬───────────────────┘             │       │    предоставления     │

  │                │                                 │       │     муниципальной     │

  │ ┌──────────────V───────────────────┐             │       │ преференции заявителю │

  │ │    Публикация информационного    │             │       └──┬────────────┬───────┘

  │ │  сообщения о проведении торгов   │             │       ┌──┘            │

  │ └──────────────┬───────────────────┘             │ ┌─────V─────┐  ┌──────V─────┐

  │                │                                 │ │ Документы │  │Документы не│

  │ ┌──────────────V───────────────────┐             │ │согласованы│  │согласованы │

  │ │ Прием заявок на участие в торгах │             │ └─────┬─────┘  └──────┬─────┘

  └>│ за право аренды* муниципального  │             │       │               │

    │            имущества             │             │       │               │

    └────┬────────────────────┬────────┘            ┌V───────V──────┐ ┌──────V───────┐

         │                    │                     │   Принятие    │ │ Уведомление  │

  ┌──────V──────┐      ┌──────V──────┐              │    решения    │ │ заявителю об │

  │  Документы  │      │Документы не │              │уполномоченного│ │   отказе в   │

  │соответствуют│      │соответствуют│              │   органа о    │ │предоставлении│

  │ требованиям │      │ требованиям │              │предоставлении │ │муниципальной │

  └──────┬──────┘      └──────┬──────┘              │ муниципальной │ │    услуги    │

         │                    └──────┐              │преференции по │ └──────────────┘

┌────────V─────────────┐        ┌────V────────────┐ │   аренде*     │

│Уведомление заявителю │        │   Уведомление   │ │   имущества   │

│   о признании его    │        │  заявителю об   │ └───────┬───────┘

│  участником торгов   │        │    отказе в     │         │

└────────┬─────────────┘        │ предоставлении  │         │

         │                      │  муниципальной  │         │

┌────────V───────┐              │     услуги      │         │

│   Проведение   │              └─────────────────┘         │

│     торгов     │                                          │

└────────┬───────┘                                  ┌───────V──────────────────────┐

         │  ┌────────────────────────────┐          │ Заключение договора аренды*  │

         │  │  Уведомление заявителю о   ├─────────>│   муниципального имущества   │

         └─>│ признании его победителем  │          └──────────────────────────────┘

            │           торгов           │

            └────────────────────────────┘

* (безвозмездного пользования и иных договоров, предусматривающих переход прав владения и (или) пользования)

   Приложение № 4
к административному регламенту предоставления муниципальной 

услуги "Предоставление имущества, находящегося в муниципальной собственности муниципального района «Краснояружский район», 

по договорам аренды, безвозмездного пользования, доверительного управления и иным договорам, предусматривающим переход прав 

владения и (или) пользования в отношении имущества "
                                                        Расписка

в получении документов, в рамках предоставления муниципальной услуги  "Предоставление имущества, находящегося в муниципальной собственности муниципального района «Краснояружский район»,

по договорам аренды, безвозмездного пользования, доверительного управления и иным договорам, предусматривающим переход прав

владения и (или) пользования в отношении имущества "


           Настоящим удостоверяется, что заявитель_____________________

________________________________________________________________
Представил (а), а ___________________________________________________
принял(а)  «___»  

 20__ г.   №  п/п 
 нижеследующие  документы:
	№
	Наименование документов
	Количество
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         Подпись заявителя                                            Подпись специалиста,
                                                                                          принявшего документы

