РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

БЕЛГОРОДСКАЯ ОБЛАСТЬ

АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА «КРАСНОЯРУЖСКИЙ РАЙОН»

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

« 06» марта  2013 года                                                                             № 43
Об утверждении Регламента предоставления

 муниципальной услуги
Во исполнение Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», распоряжения Правительства РФ от 17.12.2009 г. № 1993-р «Об утверждении сводного перечня первоочередных государственных и муниципальных услуг, предоставляемых в электронном виде», и в целях формирования целостного и эффективного механизма реализации вопросов местного значения, определения состава муниципальных услуг (функций), предоставляемых жителям Краснояружского района, постановляю:

1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги "Выдача выписок из реестра муниципальной собственности Краснояружского района».

2. Информационно-техническому отделу администрации района (Куковякин И.Н.)  разместить  регламент на портале государственных и муниципальных услуг Белгородской области.

3. Контроль за исполнением данного постановления возложить на заместителя главы администрации по развитию сельских территорий Солошенко Л.А.
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Глава администрации

района                                                                                                         В.Бурба

Утвержден

                                                                      постановлением главы                      

                                                                      администрации района

                                                                      от «06» марта  2013 г. № 43
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

«Выдача выписок из реестра муниципальной собственности Краснояружского района»

1. Общие положения

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача выписок из реестра муниципальной собственности Краснояружского района» (далее - административный регламент) разработан в целях повышения качества и доступности исполнения услуги и определяет сроки и последовательность соответствующих действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по осуществлению услуги (далее – муниципальная услуга).
1.2. Муниципальная услуга предоставляется управлением муниципальной собственности и земельных ресурсов администрации района (далее – уполномоченный орган).
1.3. Исполнение услуги осуществляется в соответствии с:
- Конституцией Российской Федерации;
- Федеральным законом от 2 мая 2006 года N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации";
- Федеральным законом от 6 октября 2003 года N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";
- Федеральным законом от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";
- Приказом Минэкономразвития РФ от 30.08.2011 года N 424 "Об утверждении Порядка ведения органами местного самоуправления реестров муниципального имущества"

- Уставом Муниципального образования Муниципальный район «Краснояружский район» Белгородской области;
- решением Муниципального совета Краснояружского района от 30 апреля 2010 года N 212 "Об утверждении Положения «О порядке ведения реестра муниципальной собственности Краснояружского района";

1.4. Получателями муниципальной услуги (далее - Заявители) являются: любое юридическое или физическое лицо, имеющее право в соответствии с законодательством Российской Федерации, Белгородской области, муниципального образования, либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном законодательством полномочиями, выступать от их имени при взаимодействии с соответствующими органами и организациями при предоставлении муниципальной услуги.

1.5.  Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги.
1.5.1. Информация о месте нахождения, графике работы и контактных телефонах уполномоченного органа.
Местонахождение уполномоченного органа: 309420, Белгородская область, Краснояружский район, поселок Красная Яруга, улица Центральная, дом 55.
Режим работы: понедельник - пятница: с 08-00 до 17-00, перерыв: с 12-00 до 13-00;

суббота, воскресенье, праздничные дни - выходные дни.
Контактный телефон: 8(47-263) 45-5-77,46-3-10.
Адрес официального сайта администрации Краснояружского района в сети Интернет, содержащего информацию о предоставлении муниципальной услуги: www.yaruga.belnet.ru.

Адрес электронной почты администрации Краснояружского района:  yaruga@ky.belregion.ru  
Портал государственных и муниципальных услуг: www.gosuslugi31.ru.
1.5.2. Пути получения информации о порядке предоставления муниципальной услуги.
1.5.2.1. Индивидуальное консультирование. 
При ответах на устные обращения, в том числе телефонные звонки,  по вопросам предоставления услуги специалисты управления подробно информируют обратившихся. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании управления, в которое позвонил гражданин, а также содержать информацию о фамилии, имени и отчестве специалиста управления, принявшего звонок. 
1.5.2.2. Публичное письменное консультирование.  
На письменные обращения по вопросам предоставления муниципальной услуги ответ излагается в простой, четкой и понятной форме и направляется в виде почтового отправления в адрес заявителя с указанием фамилии, имени и отчества, номера телефона исполнителя, по желанию заявителя ответ выдается ему на руки.
1.5.2.3. Консультирование по адресу электронной почты: yaruga@ky.belregion.ru  

Обращения по вопросам предоставления муниципальной услуги, поступающие по электронной почте, исполняются аналогично документам на бумажных носителях. Подготовленный ответ направляется заявителю по указанному в электронном обращении почтовому адресу.
Информация, предоставляемая заинтересованным лицам о муниципальной услуге, является открытой и общедоступной.
1.6. Консультации предоставляются по следующим вопросам:
- о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги;
- об особенностях предоставления муниципальной услуги юридическим и физическим лицам.
2. Стандарт предоставления  муниципальной услуги 

2.1.  Наименование муниципальной услуги - «Выдача выписок из реестра муниципальной собственности Краснояружского района». 
2.2. Муниципальная услуга предоставляется администрацией муниципального района «Краснояружский район» Белгородской области  в лице управления муниципальной собственности и земельных ресурсов администрации района (далее – уполномоченный орган).
2.3. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является:
- предоставление заявителю выписки из реестра муниципальной собственности Краснояружского района
- мотивированный отказ в случае невозможности предоставления выписки из реестра муниципальной собственности Краснояружского района.
2.4. Сроки предоставления муниципальной услуги.
2.4.1. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 15 рабочих дней с момента регистрации обращения о предоставлении муниципальной услуги. Срок  выдачи документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, - в день регистрации указанных документов.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги указаны в п. 1.3. настоящего Регламента.
2.6. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.7. Для получения муниципальной услуги заявитель должен предоставить:

1) физическое лицо:

а) заявление;

б) копию документа, удостоверяющего личность, с одновременным предоставлением оригинала;

2) юридическое лицо:

а) заявление;

б) документы, подтверждающие регистрацию юридического лица;

в) доверенность, оформленную надлежащим образом, при обращении уполномоченного представителя юридического лица.

2.8. Основанием для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, является:

- заявление либо запрос предоставлены без подписи, без указания фамилии, имени, отчества, физического лица и (или) его почтового адреса, без указания полного наименования организации, ее почтового адреса и указания фамилии, имени, отчества руководителя или уполномоченного представителя организации;

- заявление не поддается прочтению, содержит нецензурные или оскорбительные выражения.

Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является:

- отсутствие у заявителя (у представителя заявителя) законных прав на получение запрашиваемой информации (если имеется запрет на выдачу данной информации, например, если документ содержит персональные данные постороннего гражданина и др.);

- не предоставление заявителем полного пакета документов, предусмотренного п. 2.7 (кроме 2) б) ) настоящего административного регламента, в установленный срок;
- содержание заявления не позволяет точно установить запрашиваемую информацию.

Рекомендуемая форма заявления приведена в приложении № 1 к настоящему административному регламенту.

2.9. Документы, указанные в подпункте б пункта 2 Регламента, не могут быть затребованы у заявителя. Заявитель вправе представить указанные документы и сведения по собственной инициативе. Если такие документы не представлены, то они запрашиваются уполномоченным органом в федеральном органе исполнительной власти, осуществляющем государственную регистрацию юридических лиц.

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 20 минут.
2.11. Заявление о предоставлении муниципальной услуги, поступившее посредством почтовой связи или электронной почты, регистрируется  в течение 1 рабочего дня с момента поступления в администрацию района. При личном обращении заявителя заявление регистрируется  в журнале регистрации уполномоченного лица непосредственно при обращении.
2.12. Требования к месту предоставления муниципальной услуги.
2.12.1. Помещение для предоставления муниципальной услуги размещается на третьем этаже административного здания, расположенного по адресу:  Белгородская область, Краснояружский район, поселок Красная Яруга, улица Центральная, дом 55.
2.12.2. Места для ожидания подачи заявки о предоставлении муниципальной услуги оборудованы:
- местами для сидения (стулья). Количество мест для сидения определено исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании;
- местами общего пользования (в том числе туалетной комнатой);
- столом для оформления документов, канцелярскими принадлежностями (бумага, ручка).
2.12.3.  Рабочие места специалистов, ответственных за предоставление муниципальной услуги, оборудованы компьютерами и оргтехникой.
2.12.4. Информационные стенды располагаются непосредственно рядом с кабинетом (рабочим местом) специалиста.
На информационных стендах, на официальном сайте администрации района  размещаются следующие информационные материалы:
- сведения о нормативных актах по вопросам исполнения муниципальной услуги;
- перечень документов, прилагаемых к заявлению о предоставлении муниципальной услуги, в соответствии с пунктом 2.7 административного регламента;
- бланки заявления;
- блок-схема по предоставлению муниципальной услуги.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения

административных процедур, требования к порядку их

выполнения, в том числе особенности выполнения

административных процедур в электронной форме

3.1. При предоставлении муниципальной услуги выполняются следующие административные процедуры, указанные в приложении № 2 к административному регламенту  (блок-схеме).
3.2. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
3.3. Прием заявления от заявителя.
3.3.1.  Специалист, принимающий заявление с пакетом документов, осуществляет анализ содержания и полноты предоставленных документов, а именно:
- проверяет полномочия заявителя, отсутствие других оснований для отказа и принимает решение о возможности предоставления муниципальной услуги или дает мотивированные пояснения о невозможности предоставления заявителю муниципальной услуги.

В случае предоставления документов в неполном объеме, либо отсутствия необходимых данных в заявлении, пакет документов возвращается (по желанию заявителя)  без регистрации с объяснением причин возврата.  Если причины,  препятствующие приему документов, могут быть устранены в ходе приема, они устраняются незамедлительно.
3.3.2. Регистрация заявлений осуществляется в соответствии с пунктом 2.11. настоящего Регламента.
Заявителю выдается расписка  в получении заявления о выдачи выписки из Реестра муниципальной собственности района и прилагаемых к нему документов (приложение № 4).
3.3.3. Зарегистрированные документы заявителя в порядке делопроизводства передаются главе администрации Краснояружского района для рассмотрения и оформления на заявлении визы.
3.4. Рассмотрение заявления.
3.4.1. Основанием для начала исполнения административной процедуры по рассмотрению заявления является регистрация указанного заявления в журнале  входящих документов управления муниципальной собственности и земельных ресурсов администрации района. 
Зарегистрированное и завизированное главой администрации района заявление с пакетом документов поступает специалисту управления муниципальной собственности и земельных ресурсов для подготовки выписки из Реестра муниципальной собственности Краснояружского района, либо мотивированного отказа в случае невозможности предоставления выписки.
3.5. Подготовка выписки из реестра.

3.5.1. Уполномоченный специалист:

- производит поиск необходимых сведений в электронной базе данных реестра муниципальной собственности района;

- при необходимости запрашивает необходимые документы из архива;

- готовит выписку из реестра на бумажном носителе и передает ее для подписания  главе администрации района (приложение №3).

3.6. Регистрация выписки и направление ее заявителю.

3.6.1. Уполномоченный специалист:

- присваивает выписке из реестра порядковый номер и регистрирует ее в журнале исходящей корреспонденции администрации района;

- передает готовую выписку из реестра муниципальной собственности для почтового отправления или направляет на электронную почту посредством электронного документооборота.

3.7.  Результатом исполнения административной процедуры является подготовленная выписка из реестра муниципальной собственности Краснояружского района либо мотивированный отказ в предоставлении.

4. Порядок и формы контроля за исполнением
административного регламента
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений административного регламента.

4.1.1. Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется начальником управления муниципальной собственности и земельных ресурсов администрации района путем проведения проверок соблюдения и исполнения специалистами положений настоящего административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации, Белгородской области и Краснояружского района.

4.1.2. Лица, ответственные за текущий контроль, проверяют исполнение должностными лицами, ответственными за предоставление муниципальной услуги, положений настоящего административного регламента.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги.

4.2.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений порядка регистрации и рассмотрения обращений, организации личного приема граждан.

4.2.2. Периодичность проведения проверок может носить плановый характер (на основании полугодовых или годовых планов работы) или внеплановый характер (по конкретному обращению заявителя).

4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые в ходе предоставления муниципальной услуги.

В случае выявления нарушений порядка и сроков предоставления муниципальной услуги осуществляется привлечение виновных лиц к дисциплинарной ответственности в соответствии с трудовым законодательством Российской Федерации.

4.4. Требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги.

В рамках контроля соблюдения порядка обращений проводится анализ содержания поступающих обращений, принимаются меры по своевременному выявлению и устранению причин нарушения прав, свобод и законных интересов граждан.

5. Порядок обжалования действий (бездействий) должностного лица,

а также принимаемого им решения при предоставлении

муниципальной услуги
5.1. Заявитель вправе подать жалобу на решения и (или) действия (бездействие) управления и (или) его должностных лиц, муниципальных служащих при предоставлении муниципальной услуги (далее - жалоба).

5.2. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

- нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

- нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

- требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Белгородской области для предоставления муниципальной услуги;

- отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Белгородской области и Краснояружского района для предоставления муниципальной услуги у заявителя;

- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Белгородской области и Краснояружского района;

- затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Белгородской области и Краснояружского района;

- отказ управления, должностного лица управления в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе или в электронном виде в администрацию района на имя главы администрации.

Жалоба, поданная в администрацию района, рассматривается главой администрации или по его поручению заместителем, курирующем земельно-имущественные отношения.

5.4. Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта администрации Краснояружского района (www.yaruga.belnet.ru.), портала государственных и муниципальных услуг Белгородской области (http://gosuslugi31.ru), а также может быть принята при личном приеме заявителя.
Личный прием заявителя для подачи жалобы в администрацию района осуществляется по адресу управления и графику работы, указанном в пункте 1.5 настоящего административного регламента.

В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может быть представлена:

- оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц);

- оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, заверенная печатью заявителя и подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц).

При подаче жалобы в электронном виде документы, указанные в настоящем пункте административного регламента, могут быть представлены в форме электронных документов, подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, при этом документ, удостоверяющий личность заявителя, не требуется.

5.5. Жалоба должна содержать:

- наименование управления, наименование должности и фамилию должностного лица управления либо муниципального служащего управления, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) управления, должностного лица управления либо муниципального служащего управления;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) управления, должностного лица управления либо муниципального служащего управления. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.6. Жалоба, поступившая в уполномоченный на ее рассмотрение орган, подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления.  Жалоба рассматривается в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа управления, должностного лица управления в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.7. По результатам рассмотрения жалобы уполномоченный на ее рассмотрение орган принимает одно из следующих решений:

- удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Белгородской области и Краснояружского района, а также в иных формах;

- отказывает в удовлетворении жалобы.

5.8. Ответ по результатам рассмотрения жалобы направляется заявителю не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в письменной форме.

В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:

- наименование органа, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) его должностного лица, принявшего решение по жалобе;

- номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;

- фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заявителя;

- основания для принятия решения по жалобе;

- принятое по жалобе решение;

- в случае если жалоба признана обоснованной - сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата муниципальной услуги;

- сведение о порядке обжалования принятого по жалобе решения.

По желанию заявителя ответ по результатам рассмотрения жалобы может быть представлен не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в форме электронного документа, подписанного электронной подписью уполномоченного на рассмотрение жалобы должностного лица департамента, вид которой установлен законодательством Российской Федерации.

5.9. Уполномоченный на рассмотрение жалобы орган вправе оставить жалобу без ответа в следующих случаях:

- если в жалобе не указаны фамилия гражданина или наименование юридического лица, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

- если в жалобе содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи (лицу, направившему жалобу, в течение 5 рабочих дней со дня регистрации жалобы направляется сообщение о недопустимости злоупотребления правом);

- если текст жалобы не поддается прочтению (лицу, направившему жалобу, в течение 5 дней со дня регистрации жалобы направляется сообщение о невозможности прочтения текста жалобы, если его фамилия (наименование) и почтовый адрес поддаются прочтению).

5.10. Заявители вправе обжаловать решения по жалобе, принятые уполномоченным на рассмотрение жалобы органом или его должностным лицом, в досудебном порядке или в суде в соответствии с законодательством Российской Федерации.

В досудебном порядке решение по жалобе, принятое начальником управления, может быть обжаловано путем направления жалобы заместителю главы администрации района, а решение, принятое заместителем главы администрации района, - в администрацию района – главе администрации в порядке, установленном настоящим административным регламентом для обжалования решений и (или) действий (бездействия) управления и (или) его должностных лиц, муниципальных гражданских служащих при предоставлении муниципальной услуги.

5.11. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

5.12. Информирование заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы осуществляется в порядке, установленном настоящим административным регламентом для информирования по вопросам предоставления муниципальной услуги.

5.13. Должностные лица администрации района, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, несут ответственность за нарушение порядка или сроков рассмотрения жалобы либо незаконный отказ или уклонение от принятия ее к рассмотрению в соответствии с действующим законодательством.


Приложение N 1
к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

"Выдача выписок из реестра муниципального

собственности Краснояружского района"

                           Главе администрации Краснояружского района 
                       _________________________________________
                       от ______________________________________
                       наименование, организационно-правов. форма

                       _________________________________________

                       _________________________________________

                       _________________________________________

                         адрес места нахождения, номер телефона

                       _________________________________________

                       _________________________________________

                        Ф.И.О. лица, уполномоченного представлять

                        интересы юридического лица, с указанием

                        реквизитов документа, удостоверяющего

                        эти правомочия, и прилагаемого к заявлен.
                        _________________________________________
                        _________________________________________

Заявление
на выдачу выписки из Реестра муниципального собственности
Краснояружского района
    Я, ____________________________________, паспорт: серия ___ 
        (фамилия, имя, отчество заявителя                 (серия                
N ________, выдан ______________________________________________  и номер  паспорта)   (наименование органа, выдавшего паспорт)
"____"______________ ____ г., зарегистрированный по адресу:
      (дата выдачи) 
________________________________________________________________,

 (адрес проживания (пребывания) заявителя)

действуя от имени_______________________________________________
                  (фамилия, имя, отчество заявителя,            
________________________________________________________________

(реквизиты док-та удостоверяющего личность заявителя, 

_________________________________________________________________
 адрес регистрации заявителя в случае, если интересы заявителя

                представляет уполномоченный представитель)

на основании _____________________________________________________________,

(наименование и реквизиты документа, подтверждающего полномочия

представителя заявителя)

прошу предоставить информацию в виде:

┌────┬────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│┌─┐ │Выписки из реестра муниципальной собственности Краснояружского р-на │

│└─┘----------────────────────────────────────────────────────────────────┤

в отношении следующего имущества:

	 N 
п/п
	Наименование
 имущества/ 
 категория  
 земель <*>
	  Адрес   
  места   
нахождения
<**>
	Площадь <**>,
   кв. м/    
протяженность
<***>, м   
	Кадастровый
номер <**>
	       Иные        
индивидуализирующие
  характеристики,  
    позволяющие    
    однозначно     
    определить     
     имущество     

	1. 
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Информация необходима для: __________________________________
_________________________________________________________________
                    (указать цель получения информации)

Информацию прошу предоставить (нужное отметить):

┌────┬────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│┌─┐ │почтовым отправлением по адресу: __________________________________ │

│└─┘ │___________________________________________________________________ │

│    │     (почтовый адрес для направления результата предоставления      │

│    │           муниципальной услуги почтовым отправлением)              │

├────┼────────────────────────────────────────────────────────────────────┤

│┌─┐ │при личном обращении в уполномоченный орган                                   

│└─┘ │                                                                    │

└────┴────────────────────────────────────────────────────────────────────┘

    О  готовности  результата  предоставления  муниципальной услуги прошу сообщить по телефону: ____________/по электронной почте по адресу: _________________________/.

  (указывается способ сообщения о готовности информации

       в случае получения результата услуги лично)

    Приложение: 1. __________________________ на ___ л. в 1 экз.;

              (наименование и реквизиты прилагаемого документа)

                2. __________________________ на ___ л. в 1 экз.;

              (наименование и реквизиты прилагаемого документа)

                ....

  _________________________             _____________________

(личная подпись заявителя                     (Ф.И.О.)        
 (представителя заявителя))

"___" _______________ 20__ г.

(дата составления заявления)

--------------------------------

<*> Указывается для земельных участков.

<**> Указывается для объектов недвижимого имущества.

<***> Указывается для линейных объектов.


Приложение N 2
к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

"Выдача выписок из реестра муниципального

собственности Краснояружского района"

Блок-схема

предоставления муниципальной услуги

                                  ┌───────────────────────────────────┐

                                  │        Обращение заявителя        │

                                  └─────────────────┬─────────────────┘

                                                    │

                          ┌─────────────────────────V─────────────────────┐

          ┌──────────────>│              Прием и регистрация              │

          │               └─────────────────────────┬─────────────────────┘

          │                                         │

          │      Нет                ┌───────────────V───────────┐

          │    ┌────────────────────┤ Наличие пакета документов │

          │    │                    │    (п. 2.8 Регламента)    │

┌─────────┴────V──────────┐         └───────────────┬───────────┘

│     Предоставление      │                         │Да

│ недостающих документов  │         ┌───────────────V───────────┐

└─────────────────────────┘   Нет   │  Предоставление полного   │

             ┌──────────────────────┤    пакета документов,     │

             │                      │предусмотренных Регламентом│

             │                      └───────────────┬───────────┘

             │                                      │Да

             │                  ┌───────────────────V─────────────────────┐

             │                  │          Подготовка информации  
                                         (в течении 15 рабочих дней)      │

             │                  └───────────────────┬─────────────────────┘

             │                                      │

             │                  ┌───────────────────V─────────────────────┐

             │                  │  Утверждение подготовленной информации  │

┌────────────V─────────┐        └───────────────────┬─────────────────────┘

│Отказ в предоставлении│                            │

│        услуги        │            ┌───────────────V─────────────────┐

└──────────────────────┘            │   Выдача заявителю информации   │

                                    └─────────────────────────────────┘


Приложение N 3

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

"Выдача выписок из реестра муниципального

собственности Краснояружского района"

         Бланк

     администрации               _______________________________

Краснояружского района                (наименование заявителя -

                                               юридического лица
                                 _______________________________

                                              Ф.И.О. заявителя -

                                               физического лица)

"___" ______________ __________ г.

N _______________________________

Выписка

из реестра муниципальной собственности Краснояружского района
    На   основании   заявления   от  "___"  ________  ____  года  N ______, поступившего  на  рассмотрение  в  управление муниципальной собственности и земельных ресурсов администрации "___" _________ _____ года, сообщаем, что  в  реестре муниципальной собственности Краснояружского района в соответствии с решением Муниципального совета Краснояружского района от __ _______ _____ года N ____ "О утверждении реестра муниципальной собственности муниципального района Краснояружский район" учтено:

    1.      Недвижимое     имущество,     находящееся     в     оперативном управлении /хозяйственном ведении __________________
_______________________________________________________________/
           (наименование юридического лица - правообладателя)

составляющее казну Краснояружского района: <*>
	 N 
п/п
	Наименование
  объекта   
недвижимости
	  Адрес   
  места   
нахождения
	Кадастровый
   номер   
	Площадь,
 кв. м  
	Иные индивидуализирующие
характеристики имущества
в соответствии с данными
        реестра         

	
	
	
	
	
	Наименова-ние,
  ед. изм.   
	   ...    

	 1 
	
	
	
	
	
	

	...
	
	
	
	
	
	


2. Движимое имущество, составляющее казну Краснояружского района: <*>
	N 
п/п
	Наименование имущества
	Иные индивидуализирующие характеристики  
имущества в соответствии с данными реестра

	
	
	Наименование, 
   ед. изм.
	Наименование, 
   ед. изм.
	...

	 1 
	
	
	

	...
	
	
	


3. Акции (доли в уставных капиталах) хозяйственных обществ: <*>
	N 
п/п
	Наименование 
хозяйствен-ного общества
	Адрес   
  места   
нахождения
	Коли- 
че-ство
акций,
 шт.
	Доля    
Белгород-ской
 области в  
  уставном  
капитале, %
	Иные          
  индивидуализирующие  
    характеристики     
      имущества в      
соответствии с данными 
        реестра

	
	
	
	
	
	Наименова-ние,
  ед. изм.
	...

	 1 
	
	
	
	
	
	

	...
	
	
	
	
	
	


4. Государственные унитарные предприятия, государственные учреждения Краснояружского района <*>:

	N 
п/п
	Наименование      
учреждения, предприятия
	Адрес   
  места   
нахождения
	Иные индивидуализирующие     
    характеристики имущества в    
  соответствии с данными реестра

	
	
	
	Наименование, ед.
      изм.
	...

	 1 
	
	
	
	

	...
	
	
	
	


Глава администрации района
(заместитель главы администрации района)   _________________ Ф.И.О.

                                       М.П. (подпись)

--------------------------------

<*> Разделы по отдельным видам имущества при отсутствии в них информации, предоставляемой в соответствии с заявлением, исключаются из текста выписки.
Приложение № 4
к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

"Выдача выписок из реестра муниципального

собственности Краснояружского района"

                                                        Расписка

на выдачу выписки из Реестра муниципального собственности

Краснояружского района


           Настоящим удостоверяется, что заявитель_____________________
________________________________________________________________
Представил (а), а ___________________________________________________
принял(а)  «___»  

 20__ г.   №  п/п 
 нижеследующие  документы:
	№
	Наименование документов
	Количество

	
	
	подлинник
	копия

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	






         Подпись заявителя                                            Подпись специалиста,
                                                                                          принявшего документы

